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מה נדרש לסגירת מחזור למידה?מה נדרש לסגירת מחזור למידה?



נוכחותנוכחות

כניסה לפורטל
מוסדות חינוך- מצפן 

עם שם משתמש
וססמא של מנהל.ת/

סגן.ית

כניסה דרך התפריט
לניהול פסגה/ מרחב

כניסה לניהול שוטף
עם מספר הפתרון

כניסה למחזור
הלמידה

ודיווח נוכחות 



מטלות ומבחניםמטלות ומבחנים

שימו לב
מבחינה משפטית חלה חובת שמירה על עבודות המשתלמים 7 שנים.

פתרון למידה מוסדי שנוהל בסביבת הלמידה MOODLE של מרכז הפסג”ה,
יעלה למצפן 3 מטלות.

פתרון למידה מוסדי אשר לא נפתחה בעבורו סביבת למידה חובה על מנהל בית הספר
ו/או מי מטעמו להעלות את כל המטלות למצפן, כל מטלה לצד שם המשתתף לשם שמירה. 

כניסה למטלות
ומבחנים

והקלדת הציונים+
הוספת קובץ  מטלה

למטלה א-סינכרונית
יש להקליד ציון

ותהווה 50% מהציון
הסופי



שימו לב!
נא לוודא שכל מי שצריך להיות זכאי אכן זכאי בכל אחד מהקטגוריות

במידה ויש ספק ואין הסבר הגיוני מדוע עו’’ה אינו זכאי לגמול יש לפנות למוקד לבדיקה ולהמתין.

בדיקת דוחות וזכאותבדיקת דוחות וזכאותבדיקת דוחות וזכאות

בדיקת זכאות
משתתפים-

 נוכחות

בדיקת זכאות
משתתפים- 

הגשות

בדיקת זכאות
משתתפים-

 סיכום



דיווח על סיום מחזור למידה מתאפשר רק לאחר מועד המפגש האחרון 
ורק לאחר שדווח ונבדק כל המידע )נוכחויות, ציונים ומטלות( 

וכל הזכאים אכן מוגדרים כזכאים

                 

דיווח סיום מחזור הלמידהדיווח סיום מחזור הלמידה

בלשונית 'בדיקת זכאות משתתפים - סיכום': דו"ח זכאויות, ניתן להוריד את קובץ האקסל

 מומלץ להדפיסו לשמירה בתיק/ קלסר, מומלץ לצלם מסך של  “בדיקת זכאות משתתפים- סיכום”

בלשונית 'מטלות ומבחנים' - ניתן להדפיס דוח ציונים לכל מטלה, מומלץ להדפיס ולשמור בתיק/ קלסר.  

לאחר הדיווח אין אפשרות לשנות נתונים. 

בדיקת זכאות
משתתפים-

 סיכום

סיום מחזור ודיווח



דיווח - חריגיםדיווח - חריגים  

עובדי הוראה שלקחו חלק לאורך מפגשי הלמידה ולא הצליחו להירשם במצפן מסיבות טכניות ו/או מילואים
ידווחו באופן ידני בטופס אקסל שימסר לבית הספר על ידי מרכז הפסג”ה.

בית הספר יעביר את הטופס למרכז הפסג”ה ורק לאחר אישורו הטופס יישלח למחוז על ידי הפסג”ה.

שימו לב אישור סופי לזכאות יתקבל רק על ידי המחוז.



מדריך : סגירה ושליחה של מחזור לימוד לאישור הפיקוח והכרה לגמולמדריך : סגירה ושליחה של מחזור לימוד לאישור הפיקוח והכרה לגמול

צעד אחר צעדצעד אחר צעד

מדריך מורחבמדריך מורחב
מדריך מקוצרמדריך מקוצר

https://drive.google.com/file/d/1UwFMdnUlZFuQ2PAWRPV6CmaeyWeHmJza/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MXtvnNs7xEubkjv57zAh2tQgcy67_-Tz/view?usp=sharing

